M P LEDERMANN
WIETING & PARTNERS  e-work

Per un nostro cliente stiamo ricercando la seguente figura:

Event Coordinator

Mansioni:

o Pianificare, organizzare e coordinare eventi di settore, fiere internazionali, press
day e masterclass di prodotto

o Gestione e aggiornamento rooming list, flight list, transfer list

o Gestire la logistica dell'evento, inclusa la selezione delle location, degli
allestimenti e dei servizi di catering

o Definire e monitorare il budget stanziato per i singoli eventi, ottimizzando i costi
e garantendo il ROI

e Coordinare i fornitori esterni, gli allestitori, i truccatori e il personale di supporto
durante le manifestazioni

e Preparazione badge, welcome lettere e altro materiale operativo.

e Gestire gli inviti, le registrazioni e i flussi di comunicazione pre e post-evento
per ospiti, VIP e influencer

e Assicurare il rispetto delle tempistiche di produzione e delle normative di
sicurezza in loco

e Supervisionare la produzione e la distribuzione dei materiali promozionali,
press-kit e gadget per |'evento

e Monitorare e analizzare i KPI di partecipazione, la copertura mediatica e il
gradimento del pubblico

e Gestire il follow-up commerciale e le relazioni a lungo termine con i partner
strategici coinvolti

Requisiti:

o Formazione superiore ambito comunicazione, marketing o event management

o Esperienza nel ruolo di almeno 5 anni, preferibilmente nel medesimo ambito e
con contesti VIP e KOL

e Esperienza nella gestione di eventi complessi per contesti internazionali
e Ottima conoscenza dell'inglese, buon francese e spagnolo.

o Ottima conoscenza di strumenti digitali per la gestione degli eventi e l'invio
automatizzato degli inviti

Soft Skills:

e Spiccata impronta organizzativa e gestione dello stress
o Attenzione al dettaglio

e Proattivita

e Forti doti comunicative e di negoziazione

e Attitudine al problem solving e flessibilita operativa

Gli interessati, in possesso dei requisiti richiesti, potranno inviare la
candidatura al consulente incaricato Sig. Alberto Largader (largader@lwphr.ch)
Verra dato seguito solamente ai profili in linea con quanto ricercato.
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